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A program eltérhet az itt leirtaktol a tovabbfejlesztések miatt.

A programban eléfordulé védett nevek és kifejezések:

A Microsoft® Windows 95, Windows 98, Windows Millennium Edition, Windows NT,

Windows 2000 ¢és a Windows XP az amerikai Microsoft Corporation bejegyzett védjegyei.
A COREL® a kanadai COREL Corporation bejegyzett védjegye.

A PRECIZ™ Szoftver Stadié az A-CAT Kft.. Budapest kereskedelmi védjegye.

Az 1AMS™ a7 1 A Multimédia Studio védjegye.

Az Intel® Pentium az Intel Corporation bejegyzett védjegye.



A program dokumentéciojanak ¢és képernyd képeinek barmely modon torténd sokszorositdsa,
elektronikus, vagy mas archivumban valo tarolasa csak a gyartd, vagy a szerzok eldzetes irdsos
engedélye alapjan lehetséges.

A programot készitette: PRECIZ Szoftver Studio, Budapest

A dokumentaciot irta: Boncz Tibor, Németh Zoltan, Budapest,

Tel.: (30) 932 7330

fax: (1)201 3118

e-mail: info@precizss.hu

web: http://www.precizss.hu

Grafika: 1A Multimédia Stadi6, Minden jog fenntartva.

A szerzOk egy éves, a program vételkori verzidjanak megfeleld hibatlan mitkodésre vallalnak
garanciat. A kiils6 feltételek (jogszabalyok, stb.) megvaltozasa esetén sziikséges valtoztatasok €s a
tovabbi szolgéltatasokkal boviilt Gj verziok megvasarlasdhoz kedvezményes lehetdséget biztositunk
a régebbi vevdinknek.

A garancia csak a program esetleges hibajara terjed ki. Azt, ha véletlentil el6fordul, (pld: az eredeti,
a gyarto altal adott lemez sériilése miatt) a gyartd természetesen a lehetd legrovidebb id6 alatt
kijavitja.

A program ara ugynevezett termékfeleldsséget nem tartalmaz, a vele létrehozott eredményekért a
forgalmazok nem véllalnak, nem véllalhatnak semmilyen feleldsséget. A bizonylatkezelést, barmely
eszkoz felhaszndldsaval késziilt is az, szamszakilag a kiallitdo személy koteles ellendrizni és
alairasaval hitelesiteni.

A vevl a program legdlis felhasznalojava a vételar kifizetése €s a regisztracido utan valik. A
programot csak a vételkori tulajdonos hasznalhatja, azt masnak atadni, lemasolni, akarcsak részben
is, (pld. a Kézikdnyvet) tilos, a program kiilon szerzddés nélkiil bérbe nem adhato.

Jelen dokumentacié a PRECIZ Szoftver Stidi6 PSS8-as integralt rendszerének a részét képezi. A
jelenlegi torvényi eldirasok megkovetelik kiilon telepitési, tizembe helyezési leirds €s a szdmviteli
kotelezettség miatt a szamlazo programrész, a szamla kidllitdsat bemutatd és a folyamat nyomon
kovethetdségét, ellendrizhetdségét biztositd nyomtatott dokumentacido meglétét, mig a tobbi modul
¢s program esetében a kdrnyezet baratabb on-line dokumentacié is megfelel.



Regisztralas

A dobozban talalhaté program (boltban tortént vasarlds esetén) azonnal haszndlhatdé azonban
hivatalos bizonylat készitésére csak a regisztraciot kovetden hasznalhato, pontosabban az elkészitett
bizonylat nem hasznalhat6 fel hivatalosan. A regisztracids lap pontos kitdltése és megkiildése utan a
PRECIZ Szoftver Studi6 3 munkanapon beliil postara adja Onnek a vésarlaskori aktualis
jogszabalyok szerinti kiegészitést, valamint a jognyilatkozatot is tartalmazd licenclapot. A
regisztralasra a torvényben eldirtak az iranyadok.

Figyelem! A PRECIZ Szoftver Stidié bolti dobozban 1évé programjival nem tudja az elkésziilt bizonylatot kinyomtatni a torvényi
eléirasoknak megfeleléen, ameddig nem regisztraltatta cégét!

A Regisztralast a dobozban taldlhato regisztrald lap pontos kitoltésével €s visszakiildésével teheti
meg, ezt azonban csak akkor tegye, ha kiprobalta ¢és megfelelonek taldlta a programot, mert a
regisztraciot kovetden, mar csak a leirasban szerepld funkciok esetleges garancialis javitasara van
mod, az ebben nem szerepld funkciok nem érhetéek el. A regisztracidos lapon pontosan fel kell
tiintetni a cég nevét, cimét és adoszamat. A PRECIZ Szoftver Studidhoz a regisztracios lapot
valamint a vésarlast igazold szamla masolatot (adatait) a kdvetkezdképpen kiildheti el:

- e-mailben: info@precizss.hu

- interneten: http://www.precizss.hu

- postai Gton 1276 Budapest, Pf.: 1214
- faxon: (1)201 3118

Ko6szonjiik, hogy a mi termékiinket valasztotta!

Eredményes ¢és sikeres munkat kivanunk!
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Egyéb PRECIZ szoftverek



Eloszo

A PRECIZ programok azoknak késziiltek, akik rendelkeznek a Microsoft Windows® operacids
rendszerek kezelés¢hez sziikséges alapvetd ismeretekkel.

A mindennapokat kivantuk megkonnyiteni, hogy a szdraz papirmunkat felvaltsuk egy gyors ¢€s
elegans programmal. A PRECIZ Szoftver Studié programozéi szamara a legfontosabb célkitiizések
kozott szerepelt a felhasznaloi feliilet kezelésének megkonnyitése, a hatékony és gyors
bizonylatkitoltést eldsegitd szolgaltatasok felsorakoztatéasa.

A program szamitogépigénye

A program megelégszik a kovetkezokkel: 256 Mbyte RAM memoria, Intel Pentium 800 MHz-es -
vagy azzal kompatibilis - processzor, 200 Mbyte szabad teriilet a hattértarolon, egy Windows® al4
installalt A4-es lapnyomtatd, valamint egy szines monitor (legalabb 1024 x 768 felbontasra
beallitva). Ne felejtsiik el, hogy rendelkezniink kell a 32 bites Microsoft Windows® operéacios
rendszer valamely verzidjaval. A magyar nyelvii 32 bites Windows® 95, 98, Millennium Edition,
illetve a Windows® 98, 2000, XP vagy 7, 8 valtozata is megfelel. Természetszeriileg az
adatallomanyok nagymértékii novekedése esetén az ilyen minimum kiépitésii gépek lasstinak
bizonyulhatnak.

E gysze rﬁ telepités (Lasd kiilon telepitési leiras)

A megvasarolt, illetve a postan kapott, legfrissebb, regisztralt valtozatot tartalmazo CD-ROM-ot is
ugyanugy telepithetjiik. Helyezziik a CD-ROM-ot az olvasoba - ez altaldban a D vagy E meghajto -
majd inditsuk el a TELEPIT.EXE nevi f4jlt, mely a CD-n a TELEPITO konyvtéarban talalhato.

Sajnalatos moédon a Windows® telepitésénél a legtobb esetben a hidnyos beallitss okan nem
lathatok a kiterjesztések, elérési utak, stb. Ilyenkor az azonosnak tlind fajlnevekbdl taldlomra kell
kivalasztani a helyes nevet (a telepitd ikonjat és futtatd programjat azonos neviinek mutatja a
Windows® és bar a fajl méretébdl kitalalhatd, hogy a nagyobb a program, de sajnos a hibas
beallitasok egyik kovetkezménye az ilyen iranyt informéciok elrejtése a felhasznald eldl).

Amennyiben az Internetrdl letoltott verziot telepiti, ligyeljen ra, hogy ne a C:\TEMP konyvtarbol
probalja meg elinditani, ehelyett inkabb hozzon létre egy sajat, ideiglenes konyvtarat, vagy a
Windows asztalardl inditsa.

A tobbi munkat a program automatikusan elvégzi helyettiink. A telepités soran a szamara sziikséges
konyvtarakat létrehozza, de ezek helyét és nevét akdr meg is valtoztathatjuk. Itt arra kell oda
figyelni, hogy SOHA NE TELEPITSUK a Document and Settings, A Windows asztalaba, vagy a
Program FILES-ba, illetve az elérési utban ne legyen olyan konyvtarnév ami sziinetet tartalmaz. A
mi programunk ugyan futni fog, de gondok lesznek késdbb a kiils6 Windows parancsokkal (példaul
a mentés mas eszkdzre — CD-irds, évvaltas rendezések esetleg frisssitések.)

A program 1 gépes, 1 céges verzio, igy halozatban, vagy ugynevezett logikai (substolt) drive-okra
valo telepités esetén, haszndlata nehézségekbe litkozhet (mikodik de a sebessége lelassulhat és a
jogosultsagoktodl fiiggden gond lehet az indexelés €s az ablakok laphelyzetbe utasitasokkal — DOS
torlés parancs). Részletesebb, 1€pésrdl-lépésre sz616 telepitési leirdst talal a boltban vasarolt
csomagban, a CD mellett.



Hogyan kezdjink a program hasznalatahoz

A program leirasa szamos kezelési €s jogi informaciot tartalmaz, ezért érdemes atolvasni, még
akkor is, ha elvileg ismerjiik egyéb, hasonld programok alapjan a kezelést €s a jogi feltételeket is.

Kiilon oda kell figyelni, ha az j programot mas, mar meglévé PSS8 programunkkal azonos
konyvtarba telepitjiik, mivel ilyen esetben az ujabb program automatikusan az addigi beallitasokat
fogja atvenni. Igy az 1j ablakok mindegyikét elobb be kell majd allitani (rendezettség, sziirés, stb.).

Soha ne telepitsiik ra a dobozban 1évé (regisztralatlan) programot mar meglévé (esetleg frissebb, mas PSS8 programra). Varjuk meg a
regisztralt valtozatot a gyartotol!

Figyelem! Két program hasznilata esetén Kizirdélag azonos idében késziilt verziékat szabad ugyanazon kényvtarba telepiteni — ezért
regisztraciokor kérjiik, jelezzék, amennyiben az @ij programot mar meglévé PSS8-as programmal egyiitt kivanjak hasznalni.

Felhasznaloi feliilet

A program Windows kdérnyezet mintajara irodott, igy a programot egérrel érdemes - €s lehet a
legjobban - hasznalni, de természetesen a funkciok nagy része elérhetd billentyiizetrdl is. A
mentiipontok kozotti navigalds teljesen megegyezik a mar megszokott Windows-os barangoléssal,
azaz a mezok és gombok kozott a TAB billentytlivel lehet mozogni.

Gombok

A meniisor alatt gombokat talalunk, lehetévé téve a funkcidk még gyorsabb elérését, ugyanis a
meniisor fObb szolgaltatasai kiilon ezekrél a gombokrdl is indithatok. A képerny6 legfelsé soraban
mindig latjuk a megnyitott parbeszédpanel nevét (ami jelzi, hogy éppen mit csindlunk), igy nem
tévediink el a sok panel kozott.

A kiilonb6z6 paneleken a gombokat mindig ugyanott talaljuk, igy nem kell a gombokat keresgélni,
mert a megszokott helyiikon vannak. A Rendben (ALT+R), Kilép (ALT+L), Kivalaszt (ALT+V),
Nyomtat (ALT+N) gombokat mindig az ablak jobb oldalan talaljuk, mig az Hozzdad (ALT+H),
Moédosit (ALT+M gombokat az ablak baloldalan, illetve a Sziir (F4) és Beallit (ALT+B) gombokat
kozépen az adott ablakra jellemzd specifikus gombokkal egyiitt. Az ablakokban lathato térhatast
kiemeléseknek és a vonalas elhatarolasoknak elvélaszto szerepiik van. Természetesen csak a fehér
mezokben tudunk irni, vagy jelolni (kivéve a listdkat, azokban mindig csak a Hozzdad, Modosit
gombbal tudunk tevékenykedni), a tobbit a program automatikusan kitolti helyettiink. Egyes
helyeken a mez0 kitoltését eldsegiti és meggyorsitja a mez6tdl jobbra taldlhatd gomb. A gomb neve
mindig utal arra, hogy megnyomasaval milyen lista jelenik meg, felkindlva a valasztas lehetoségét a
meglévé adatokbol (ahol a hely hianya miatt erre nem volt mod ott 3 pont jelzi és az egeret folé
helyezve megjelenik a funkcioja).

Adatbeviteli oldalon egy-két informacid6 megadasa kotelezd, ¢s amig ennek eleget nem tettiink,
addig a program nem enged minket tovabb. Persze, a Windows feliiletnek megfelelden az balak
jobb felsé sarkdban 1évo X-szel barmikor elhagyhatjuk az aktudlis ablakot.

A programozok gondoltak azokra is akik, nem szeretik a munkajukat azzal megszakitani, hogy
folyton az egér utan kapkodjanak. Ezért mod van arra is, hogy majdnem mindent megtehessiink a
billentylizetr6l, amit egérrel végeznénk el (lasd a zarojeles billentylikombinacié jelzéseinket). Az
adatlapokon beliil a TAB billentylivel mozoghatunk, mig a Kilép gombot az Esc billentyi
helyettesitheti. Listin a Hozzdad gombot, amennyiben a lista van éppen kivalasztva az Insert
gombbal helyettesithetjiik, mig a mdodositas az Enter billentyti (kivéve ha kivalasztas céljabol hivtuk
fel az ablakot, ekkor a Kivalaszt gombot helyettesiti az Enter). .



A fomenii gombsora

Ezek a gombok azért keriiltek fel a meniisor ald, hogy a kiilonbdzé szolgaltatasokat még
gyorsabban el6hivhassuk. A gombok mintdzatdnak kivalasztdsanal a programozok igyekeztek olyat
valasztani ami utal a gomb mogotti szolgaltatisra, konnyen megjegyezhetd €s azonosithatd. A
kurzort egy kis ideig a meniisor alatti gombokon tartva, a kovetkezo feliratok segitik az azonositast:

Szures, szurés torlés
A programban a listakat kiilonbozo sziirési feltételek beallitasaval levalogat-hatjuk.

Az itt bedllitott feltételekkel fog a lista megjelenni, ha a beallitasokat jovahagytuk - Rendben gomb
(ALT+R).

Amennyiben nem taldlunk egy adatot, pedig annak ott kellene lennie, akkor a sziirés Alaphelyzet
(ALT+A) gombjaval (X ikon) kikapcsolhatjuk a sziirési feltételeket, és ilyenkor az 6sszes szabalyos
adat megjelenik.

Rendezettség, sajat arculat

A listdkon be lehet allitani a rendezettséget (amennyiben tobbféle is van). Ezt a program képes
megtanulni, igy ha mi példaul a termékeinket rendszerint kod szerint szeretjiik 1atni, akkor a
termeklistan a rendezettséget kod szerintire atallitva a termékek €s szolgaltatasok ennek
megfelelden jelennek meg. Ezt a jegyzeteld kéz gombbal megtanithatjuk a programnak, és ettdl
kezdve, amikor felhozzuk a listat, mar eleve ilyen rendezettséggel fog megjelenni. Természetesen,
ha most éppen ABC-rendben, a neviik szerint szeretnénk latni a listat, akkor csak bebillentjiik a Név
szerint jelzOt, €s mar annak megfelelden latjuk is a termékeket, de legkdzelebb ismét kod szerint
fognak feljonni.



Ismerkedjiink meg a meniisorral
Amikor elinditjuk a programot, a kovetkezo kép tarul elénk:
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Természetesen a listakat tartalmazo ablakok az elso elinditast kovetden tiresek, hiszen még nem

irtunk be adatokat.

#+ PRECIZ Arajanlat - T:\pss8432
Bizonylatok alapnyilvantartasok  Seqit © PSS Verzio: 48.4.06.20

Myorkakd beallitas

b

Alapbeallitasol. K

e . Ly

Termék és szolgaltatas nyilvantartas alapbealitasai

Myilvankartasok alapbedlitésai  »
Akt Felhasznalak Partnernyilvantartas alapbeallitasai
ablakok alaphelyzethe Bejtwi arajan|atol alapbealitasa

Rendezés (- = kilép) Kimend arajaniatok alapbeallitasai

T P TELERET IE B TERRT Ra

A Fdjl meni alatt
talaljuk a kovetkezo
mentipontokat:

Nyomtato beallitas - a
program a telepités
soran felismerte az
aktualis nyomtatot, igy

e az’j + -,lﬁ-ﬁ._.

Kil&p =

ennek a beallitasa nem
rabolja idonket, hacsak
nem all tobb nyomtato
is a rendelkezésiinkre,




¢€s éppen masikat szeretnénk hasznalni.

Alapbeallitasok - ezek a program alapbedllitasai. Segitségiikkel meg-gyorsithatjuk a szamlairast,
ugyanis ezeket az adatokat automatikusan felkinalja, beirja helyettiink. Fontos, hogy itt allithatjuk
be, mennyi legyen az alapértelmezett szamlapéldany.

Rendezés: ezt a meniipontot csak akkor kell hasznalnunk, ha tgy talaljuk, hogy az adatok nem
megfeleld sorrendben szerepelnek. Ilyenkor valdsziniileg valamilyen probléma adodott a program
futasanal: virus van a szamitégépen, meghibasodott a hattértarold, aramsziinet volt, vagy nem
megfeleléen kapcsoltuk ki a szamitogépet. Természetesen csak biztonsagi okokbol szerepel ez a
lehetdség, hiszen, ha nem megfelelden zarjuk be a szdmlazot, a program indulaskor automatikusan
yjraindexel.

Kilép: ha befejeztiik a munkat, és mar nem kivanunk dolgozni, egyszeriien kattintsunk ra.

Alapnyilvantartasok ment

Az Alapnyilvantartdsok menii informacioi:
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AFA kategdridk: a szamla irds soran hasznalhato

ANy S=ot © PSS W AFA kategoriakat talaljuk it meg.

& AFa kategdriak
Partner jellemzdk ¥ ¥ Partner jellemz6k/Partnerek: partnereink, azaz
Biejowd arajaniati  Fizetési madok vevéink gylijteménye ez az ablak, a pontos cimiikkel
Termeknyilvantartas r

egyltt, mely adatokat sziikség esetén természetesen

MBgjoayzesek megvaltoztathatunk.

Bearajanlat - konvertalashoz

Partner jellemzok/Iranyitoszam jegyzék: itt minden

Projektek PR s Wl
st | ey e el helység iranyitdszama megtalalhato. Ha sziikséges,
| e I e J kereshetlink irdnyitoszam €s varosnév szerint is. Sot,

barmely szamot vagy betlit lenyomva a sorkijel616
sav rogton megtalalja a listaban az ezzel kezd6dot.
Ebbdl az adatlistdbol dolgozik a program, amikor az j vevd cimét irjuk be. Ez a lista természetesen
ugyszintén bdvithetd és moddosithato.

Fizetési modok: els6 inditds utan 1s megtalaljuk a listat a fizetési médokrol. A kiegyenlitési 1d6
érteke a naptari napok szamaval egyezik meg. A szamlairds soran, a fizetési mod kivalasztasa utan,
a fizetési hatarido e szerint az érték szerint modosul.

Termékek: a nalunk megtaldlhatd termékek, szolgaltatasok listdjat tartalmazza az Gsszes
hozzétartozo adattal. Konnyen készithetd arlista, ha hasznaljuk a nyomtatast.

Besorolasi kédok: ez az ablak addig liresen marad, amig a termékeink felvitelekor meg nem adjuk a
termek vagy szolgaltatashoz tartozo besorolasi kddot, de utana hiien megdrzi szamunkra a szdmot a
megnevezéssel egyiitt. Elére nincs feltoltve mert cégenként altaldban par tiz félét haszndlnak, mig
a teljes adatbazis az egyedi VPOP szdmkiosztds miatt nem is hozzaférhetd és nagyon nagy, szinte
kezelhetetlentil feleslegesen nagy adatbazis lenne.

Megjegyzések: itt a termékekhez €s a szolgaltatasokhoz irt megjegyzések vannak. Hasznalhatjuk
arra, hogy csak magunkat emlékeztessiik, de a szolgaltatds segitségével a vevOnk kérését is
teljesithetjiik, amennyiben részletes szamlat kér.

Ezekkel a meniipontokkal €s almeniipontokkal a késdbbiekben részletesen megismerkediink.



lesz 1dOnk arra, hogy alland6 vevdinket, termékeinket €s a fizetési modokat beirjuk.

Alapnyilvantartasok
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AFA kategériak nyilvantartisa

Alaprrilvantartasok Je=] R

Az Alapnyilvantartdsok menii AFA kategéridk

AFA kategdriak . . L ; -
6] Partner jelernzt » | meniipontjaban talaljuk meg az AFA kategoridkat,
Beifd S akemn| Fiskesimadok vagy hasznaljuk az AFA kategoriak listaja menii-

gombot. A szamlairas soran a program az
elkésziiltekor érvényes AFA-kategériakat
automatikusan felkinalja kivalasztasra, igy csak
ellenérizniink kell ezeket. Ha egy AFA-kategéria
megszlnik, akkor a Modosit gomb megnyomasa
utan allitsuk Megsziint-re. Amikor 0j kategoriara
van szlikségiink, létrehozhatjuk a Felvisz gomb
segitségével. Az 0 kod értéket a program kinalja fel,
ezen nem lehet valtoztatni, hiszen a szamlazas soran erre hivatkozik.

Termeknyilvantartas r
Meqjeqyzesek

Bearajanlat - konvertalashoz

Projekiek.
Munkaszamok,
Elszamolasi helyek,

Helység és iranyitészam jegyzék
Tanacs: Ha valamelyik partnert a felvitelnél vagy a modositasnal Nem Aktiv -ra allitottuk és ezaltal
eltlint a partnerek listdjarol, konnyen Gjra lathat6 lesz, ha a Szlirésnél a megsziint -et, vagy az aktiv

¢s Megsziint -et valasztjuk. Ha a partner modositasanal visszaallitjuk Aktivra, akkor ismét lathato
lesz, Gigy is, ha a partnerek szlirést visszaallitjuk az aktiv partnerek sziirésére.

Ez a javaslat minden egyes adatra vonatkozik, amelynél a késObbiek folyaman a Megsziint?
kérdésre Igennel valaszolunk.

Ha mar felvittiik a partnereket, a Kilép gombbal visszajutunk a meniikhoz.

Fizetési modok

A fizetési modoknal a program kiilonleges szolgaltatassal is segit gyorsitani és egyszeriisiteni a
szamlakészitést. Taldlunk egy Megjegyzés ablakot, ahol kivalaszthatjuk, hogy az adott fizetési
modhoz automatikusan milyen megjegyzés keriiljon a szamlara (példaul: Késedelmes fizetés esetén
a mindenkori jegybanki kamat kétszeresét szamitjuk fel). A Megjegyzés gombra valo kattintas utan
lehetdségiink van ) megjegyzés felvitelére, vagy egy meglévé modositasdra. A kivalasztott
megjegyzés megjelenik a Fizetési mod modositasa ablakban. Ez a szolgaltatds megegyezik az 0j
szamla irasanal talalhaté Megjegyzés fiil szolgéltatasaval, de mig ott nekiink kell minden
alkalommal beirni a megjegyzéseket, ez a szolgaltatds gondoskodik rola, hogy a szamlairas soran
kivalasztott fizetési mod szerint automatikusan hozzair6djon a szdmlahoz a megjegyzés.

Természetesen itt is érvényes az a szabaly, hogy ha mar nincs sziikségiink némely fizetési modra,
akkor allitsuk Megsziint-re, ahelyett, hogy feliilirndnk egy szdmunkra megfeleldbbre.

Figyelem! A PRECIZ Szoftver Studi6 programjaiban fizikai torlés nem létezik, igy nem veszhetnek
el az adataink!

Fizetési modok nyilvantartasa



Egy szamla kifizetése lehet készpénzes vagy atutalasos. A program tartalmazza is ezeket, és az
Alapnyilvantartasok menl Fizetési modok almeniijében vagy a Fizetési modok listdja gomb
megnyomasa utan megtekinthetjiik. A kod itt is a gyors szamlakitdltés miatt szerepel. A program
tartalmazza a hasznalatban 1€v0 fizetési lehetdségeket. Amennyiben a felkindlt modozatok koziil
egyik sem felel meg, akkor a Felvisz gomb megnyomadsa utan hozhatjuk az 0j adatokat. Amelyik
kategoriara nincs sziikségiink, a Modositds gomb megnyomasa utan allitsuk Megszlint-re, igy
eltlinik a listarol.

Besorolasi (VTSZ, SZJ) kodok

A torvény eldirja, hogy az eladott termékhez és szolgaltatashoz a szamlan fel kell tiintetni a VPOP
ill. a K6zponti Statisztikai Hivatal 4ltal megadott besorolast, vagyis a VTSZ illetve SZJ (vagy egy¢b
besorolasi) szadmot. Elore beirhatjuk az 4ltalunk hasznalt besorolasi szdmokat, igy amikor a termék
adatlapjat kitoltjiik, mar csak ki kell valasztanunk a megfelelot.

Ezt megtehetjiik az Alapnyilvantartasok menii Besorolasi kodok almeniijében vagy nyomjuk meg a
KSH kodok listaja meniigombot. A KSH kodok beirdsahoz nyomjuk meg a Felvisz gombot, majd
értelem szerlien toltsiik ki a parbeszédpanelt. Természetesen, ahol sziikségiink lehet KSH kodokra,
mindenhol lehetdségiink van arra, hogy ezt a panelt viszontlassuk, és valasztani, vagy modositani
tudjuk a kddokat, hiszen nem donthetjiik el eldre, milyen KSH szdmokra lesz sziikségiink.

Megjegyzések

Az Alapnyilvantartasok meniiben talaljuk a Megjegyzések meniipontot, vagy nyomjuk meg a
Megjegyzések listaja meniigombot. Itt allithatjuk be a termékekre vonatkozd esetleges
megjegyzéseket.

Figyelem! A megjegyzés rovat vonatkozhat akar az egyes termékekre, szolgaltatasokra is, mi
dontiink, hogy a szamlara keriil-e, vagy sem.

Amikor ujabb megjegyzésre van sziikségiink, nyomjuk meg a Hozzdad (ALT+H) gombot. A
program a soron kovetkezd kodot kinalja fel, amit célszeri elfogadnunk, de valaszthatunk sajat
kodot, pld. a termék vonalkodjat. A Tartalom részben elegendd helyiink van ahhoz, hogy megfeleld
magyarazo szoveggel lathassuk el a terméket. Természetesen itt is van mod rd, hogy a megjegyzést
Megsziint -té tegylik, vagy sziiréssel allitsuk be a listan szereploket. Hasznalata természetesen nem
kotelezo, és a késdbbiekben is barmikor elhagyhatd, mégis célszerli lehet, ha az eladott termékrol
késObb tudjuk, miért is adtuk példaul olyan olcson.

Ez a szolgéltatas nem egyezik meg a vevonek sz616 altalanos megjegyzéssel (pld.: ,,Keérjiik, a fenti

Osszeget a szamlankra atutalni sziveskedjenek!”, stb.), erre a szamlairdsanal kiilon lehetdségilink
van. Ha nem valasztjuk a részletez6 szadmla nyomtatast, akkor természetesen a termeékekre,
szolgaltatasokra vonatkoz6 megjegyzés nem szerepel majd a szdmldn. Ebben az esetben ez
kizarolag nekiink sz6l, minket informal a termékiinkrdl, szolgaltatasunkrol.

Partner nyilvantartas

A feladata mind a vevok mind a szallitok vagy egyéb (marketing) céli partnerek nyilvantartésa.
Egy partner egyszerre tobb kategoria miatt is a rendszerben lehet, ekkor is csak egyszer és egy
helyen kell nyilvantartani.

A kovetkez0 modon tehetjiik ezt meg: valasszuk ki az Alapnyilvantartasok meniibdl a Partner
adatok almeniit, vagy nyomjuk meg a Partnerek (vevok) listdja meniigombot. A felbukkano
parbeszéd-panel mutatja a lehetdségeinket.



Partner lista

Az 1 partner felvitelét a Hozzaad gomb megnyomasa (Alt+H) utan tehetjiilk meg. Ekkor
megjelenik a Partner adatok felvitele nevii ablak. A szdmla vagy mas bizonylat kiallitdsa soran majd
nem kell a partner teljes nevét és adatait minden alkalommal beirnunk, elegendd lesz a kodot
megadni, vagy név szerint rdallni, és a program kitolti a tobbi adatot.

Tovabbi kényelmiink érdekében a program felismeri a magyar iranyitoszamot, €s felkinalja a
megfeleld varosnevet (kis helységeknél eldfordulhat hogy kettonek ugyan az, ott cserélni kell). Ha
magunk szeretnénk kivéalasztani az iranyitdszamhoz a megfeleld varost, nyomjuk meg az F5-6s
billentyiit (a mez6kon beliil TAB billentytivel is 1épkedhetiink), mikdzben a kurzor az Irdnyitoszam
mezOben villog. Hat4sara felbukkan az Irdnyitészam jegyzék ablak. Amennyiben tobb azonos
iranyitdszammal rendelkezd helység van, akkor mindig az ABC-sorrend szerinti els6 helységet
kinalja fel a program az iranyitdszam bevitelekor. A program csak megajanlja az iranyitdszamot, mi
ezt barmikor feliilbiralhatjuk. A felvitel soran eléforduld egyéb iranyitdszamok esetén is felhozza a
listat a program nem-e tévedtiink, ekkor azonban egy ESC billentytivel (Kilép az iranyitdszam
listabol) tovabb mehetiink és az altalunk beirt irdnyitdszam megmarad (nem kell térzsadatként
felvenni)

Partner adatlap

Ehhez azonban eldszor nekiink kell mindent beirni. A beirhaté adatok maximalis hosszat a név
esetében nem javasolt teljesen kihasznalni, mert a listdk egy részében a teljes név amigy sem
lathato. A szamlakiallitasra és a cégjogra valo tekintettel azonban két sor all a rendelkezésiinkre a
név megadasara. A kod megadasanal célszerli a partner nevét roviditeni, vagy egy altalunk konnyen
azonosithat6 és megjegyezhetd kodot kitalalni. Amennyiben véletleniil mar 1étez6 kddot adunk
meg, a program a Rendben gomb megnyomasa ellenére mindaddig nem megy tovabb, amig ezt ki
nem javitjuk.

Figyelem! A Rendben gomb megnyomadsa utan a vevo kodjat tobbé mar nem lehet megvaltoztatni,
csak a személyes adatokat.

Partner nyilvantartas (lista) sziirése (levalogatasa)

A lista aljan talalhatd szlirés gombbal (F4) lehet barmikor megvaltoztatni a megjelenitendd
partnereket.

A partner nyilvantartas testreszabasa (beallitas).

Ez elérhet6 a FAJL fémenii Alapnyilvantartasok beallitasai meniipont alol is, de a partner lista aljan
talalhato beallitas gombbal a hasznalat helyén befolyasolhatjuk a nyilvantartast.



Néhany specialis partner (alkalmazas)

»Nem akarok minden bizonylaton Gj partnert a torzsadatokba felvinni!”

Vegyen fel mondjuk egy KP kodu partnert, akinek a neve pld. készpénzes alkalmi vevd. A tobbi
rovatot hagyja iiresen (esetleg a fizetési modot allitsa KP-ra) Ebben az esetben bizonylat kiallitaskor
a vevo kodjanak irja be a KP kodot majd a TAB billenty(i megnyomasaval a partner adatai szabadon
beirhatéak a bizonylat fejlécébe. Az ilyen jellegli hasznalatot nem javasoljuk. Nem illetve csak
nehezen visszakereshetdek a vevok.

Technikai partnerek (Leltar, Nyito stb.)

A hasznalat soran sziikség lehet ugynevezett technikai nevekre. Ilyen példaul a Leltar. Ekkor
barmilyen partner koddal hozzunk létre egy ilyen partner nevet ( az adatai nem lényegesek), de
érdemes eleve megsziint jelzéssel felvenni. fgy a partner listdban nem fog megjelenni csak ha a
sziirést atallitjuk a megsziintekre, vagy mindre, de akkor is sziirkében lesz lathato.

Termékek és szolgaltatasok nyilvantartasa

Vilasszuk ki az Alapnyilvantartasok menii Termékek menii-pontjat, vagy nyomjuk meg a
Termékek listdja meniigombot.

A felbukkan¢ ablakban lathatjuk a termékeinket és szolgaltatasainkat, persze csak akkor, ha mar
vittiink fel adatot. Ha nem, vagy 0j termé¢k j6tt, akkor a Felvisz gomb megnyomésa utan maris
lehetdséglink van a termékek felvitelére. A termék kodja azoknak lesz nagy segitségére, akik
vonalkodolvasot hasznalnak. Szamukra tovabb egyszertisddik a szamlairas.

Elegendd a termék adatainak felvitelekor beolvasni a termékhez tartozoé vonalkddot ahhoz, hogy a
késobbiekben a szamla irdsakor a tétel felvitelénél csak a vonalkddolvasod haszndlataval keriiljenek
fel a kivant adatok a szdmlara. Ezzel a szolgaltatassal a programozok tovabb gyorsitjak és konnyitik
a szamlakészitést.

A Megnevezés megadasat kovetden adjuk meg a besorolasi (KSH) kddot, hiszen a szamlan torténd
feltiintetése néhany kivételtdl eltekintve kotelezd. Itt a program automatikusan felkinalja az
alapbeallitasnal szerepld besorolasi szamot. Ha masikra van sziikségiink, nyomjuk meg a besorolasi
koédok gombot, €s valasszuk ki a megfelelét. Ne hagyjuk kitdltetleniil a mez6t, mert a program nem
engedi elhagyni az ablakot a besorolasi kod nélkiil. Az AFA-t megadhatjuk az altalunk kordbban
vélasztott koddal, vagy az AFA kategoridk gomb megnyomasara elénk tarulé AFA-kategoria
valasztas nevil panelrdl, amelyen kivalaszthatjuk (a Kivalaszt gombbal), vagy akar mddosithatjuk
(Modosit gomb) az AFA-kategoriakat.

Az eladasi arat tizedes pontossdggal megadhatjuk nettdban is, bruttoban is. Ha nettoban
szeretnénk, akkor az Eladasi ar melletti ablakba irjuk be, majd a billentytizet Tab gombja
megnyomasa utan a hozzatartozé AFA és Brutto6 érték kiszamitasat a program elvégzi. Amennyiben
szamunkra kedvez6bb a bruttdé megadasa (pld.: konyvet, vagy ujsagot arulunk), akkor a Bruttd
ablakba irjuk az dsszeget.

Tanacs: Az ablakokon beliili mezdk kozott a TAB billentytivel is mozoghatunk.

A program kiszamolja helyettiink az AFA és a nettd Gsszegét. A gyorsasag érdekében elegendé csak
a szamokat beirni, a program kirakja helyettiink a helyi-értékeknek megfeleléen a pontokat. Az
Egységként megadott érték barmi lehet (db, 16, kg, cm, m?, stb.).

A Termék megjegyzés értékét megadhatjuk a beirt szammal, vagy a Megjegyzések gomb



megnyomasaval €s a megfeleld adat kivalasztasaval. Mint mar emlitettiik, ezek az informaciok
nekiink sz6lnak, €s nem kerlilnek ra a szdmlara: ez a mi sajat sugonk.

Arkategoriak megnevezése

A termék adatlapon alul talalhaté beallité ikonnal lehet a terméknyilvantartas alapbeallitasait
megtenni.

Termékek felvitele

Ha az Aktiv -at valasztjuk, akkor a terméket mindennap hasznaljuk, mig az Megszlint valasztasa
azt jelenti, hogy a terméket jelenleg nem akarjuk 1atni a termékek listajan.

Figyelem! Ha megsziinik egy termék, nem ajanlott a terméket modositassal atirni egy 01j termék
adataira, le kell venniink a terméket a listarol (Megszlint-re allitjuk).

Az OK megnyomasa utan az 0j termék felkeriil a termékek listdjara (amennyiben nem Megszlint-re
allitottuk), vagy eltlinik a termékek listajarol (ha a Megsztint -et valasztottuk). A termékek listajan
1évé Sziir gomb megnyomadsa utan a beéllithatjuk, hogy milyen tipust termékek szerepeljenek a
listan:

Aktiv,

Megsziint,

Mind.

Tanacs: Ha valamelyik terméket a felvitelnél vagy a modositasndl Megsziint-re allitottuk, és ezaltal
eltlint a termékek listajarol, konnyen ujra visszakeriil, ha a szlirésnél a Megszilint -et, vagy a Mind
-et valasztjuk. Ezek utdn, ha a termék modositasandl az Aktiv -at valasztjuk, ismét lathato lesz,
akkor is ha a sziirést visszaallitjuk az aktiv termékek sziirésére.

A Termékek listaja ablak alsé sordban taldlunk egy HTML felirati gombot (opcionélis - az alap

valtozat nem tartalmazza). Ha sajat internetes, igynevezett Web oldalunk van, akkor konnyedén
tudunk hozza arlistat szerkeszteni. Elegendd a termék lista elkészitése utan megnyomni a HTML
gombot, ¢és a program maris internetes felhasznalasra kész allomanyként menti el az aktudlis
arlistat. Természetesen az Gsszes termék szerepelni fog a listdban.

Otlet: Miutan felvittiik az osszes terméket, konnyen készithetiink arlistat, ha a Nyomtat gombra
kattintunk. Ekkor a megjelend panelen megtekinthetjik a nyomtatdsi képet. Amennyiben
tobboldalas a lista, lapozhatunk benne (a képerny6 bal felsé sarkanal talalhatéd ikonok segitségével),
vagy akar a nagyitdé ikon lenyomésara a dokumentumra kattintva felnagyithatjuk, ¢és kozelebbrol
szemiigyre vehetjiik. A lista csak akkor lesz kinyomtatva, ha a nyomtatot abrazol6 ikonra kattintunk.
Amennyiben a pirossal athuzott nyomtato abrat valasztjuk, természetesen nem keriil kinyomtatasra
a lista, és visszatériink az el6z6 ablakhoz.

Termékek atarazasa

Ameddig a szorz6 értéket nem adjuk meg, a tobbi gombot nem tudjuk hasznalni, vagyis nem lehet
kivalasztani, hogy melyik arkategdridra vonatkozzon. A szorzdérték megadasat kdvetden, ameddig
nem valasztunk arkategériat, addig az Arazhat gomb nem miikodik. A kivélasztast kovetéen az also
sorban megjelenik a kategoria elnevezése. Ameddig nem inditjuk el az arazast az Arazhat gombbal,
modosithatjuk a kategoriat. Az Arazhat gomb megnyomasat kovetden a gombon megjelenik annak
a rekordnak a szama, amin €ppen dolgozik a program, igy kdvethetd, hogy mennyi ideig tart még a
folyamat. Miutan a program elvégezte a feladatot, a kilépés utani listan a javitott 6sszegek jelennek
meg.



Lehetdség van egy kézzel bearazott lista fix szazalékkal vald novelésére az Ataraz elnevezésii
gombbal. Itt megtehetjiik, hogy valamelyik arkategoriat, példaul a dollar valtozasa miatt, fixen egy
megadott szdzalékkal atszamoltatjuk a programmal. Ebben az esetben a kiilonboz6 termékeken
kiilonbozo arrések is eléfordulhatnak, mert a program az Gsszes termék arat fixen megnoveli a
megadott arréssel.

Figyelem! Mind az atarazas, mind az arkalkulacio esetén, ha mar elinditottuk az atarazast, akkor az
Osszes termék ara visszavonhatatlanul atirodik.

Terméknyilvantartas partnerenként

Anyilvantartas feladat, hogy a szallitok ¢és a vevoknél alkalmazott sajat egyedi kodot és megnevezést (esetleg adott nyelven) nyilvantartsuk. igy a
sajat fogalmainkat hasznalhatjuk, de a nekik sz616 bizonylaton az 6 nyilvantartasuk szerinti megjeldlés fog szerepelni.

Termék adatlap a partnernél. Alapvetden a kod és a név (adott esetben a partner nyelvén) keriil felhasznalasra.

Receptira (norma)

Moad van receptura kezelésére is. Ekkor egy szolgaltatas, termék alkatrészekre bontott adatai is tarolhatoak.

# Késztermékek és alkatrészeik (RECEPTURAK) lista.
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Réazitésszerint ] Arvatermék sorszama  Megnevezés szetint ]Komponens kddja Szerint]
recept [ anyatermék _ I tovd] dsq gvar] rajzszam
S0rsZar| sorsza megnevezes
L - £

4 ] i Erm [} El 1]
1 2738|5997336300155 |SWPRECIZ FISZAMLA program o 1 3|
a2 v w4 | ]
| dgszetevd, alkatrész | menrviség || tof idd szikd dsszd elszdmold ar

Megneveres

| nettd fic &r | deviza
.00 0

Felirat rmatrica - kézwadd krém
f332/ 6332 Csomagold diszdoboz
a2 ] o] | o
Anyatermeket recepturaty | ARtuElis dsszesen (heszerzési An 401.70 Ft 0.00 EUR
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Bejovo arajanlatok nyilvantartasa

Feladat a céghez beérkezO kiillonbozo arajanlatok tételes nyilvantartdsa. Minden arajanlat egy
onall6 bizonylatként keriil tarolasra.

Iktatott bejovo arajanlatok listaja

* Iktatott bejovi drajanlatok.

Sziirés:

Partner| Partner néy

25 Locarmotion i agazin

ifadf 2] v [ovm] o] | )

Homdan gl movost ] sest 7| Kilép ¢[ﬂ|

Uj arajanlatot a hozzaad gombbal lehet felvinni. Mar felvitt de hibas ajanlatot a Mddosit gombbal
lehet javitashoz felhozni.



Bejovo arajanlat iktatas

Bejovo arajanlat bizonylat

# Bejovd drajanlat bizonylatfej modositas
Bizonylat sorszarm:

A A Szallitd kod: |25 Farnerek |
] -0122/2002 Partner néw: [Lacomotion Magazin

Kiallitas nyelve: _] hévz: |

Fizatés modja | Fizetésimddok Iraryitdszamm: 1124 |Budapest

Utca f Hazszarn ;o |BOrdk utca 16.

Wevd azunusitu’nk:l

Eagyeh: |

Penznerm: _J
Kiadva:]zuuz_m_m E|; Ervenyesseg ideje; El: Aktualizalas iddpontja:| 2003.04. ﬂ:

Sarrand Kod szallitdr] Sorszarm| Termak vonalkod | Megnevezés hesorolad Egvsén | Eovségar

500 400 Had 4141 4141 Hirde 250,000

Addszam: |

4] 4] 4] 2] v | rr] m]

« |

Bizonylat megjegyzes:

'Elizun\,rlat:
f+  Aktualis
I~ Megsziint
Homzaad Jd Médosit }g Seqit ?l

Tételeket a hozzaad gombbal lehet sorban felvinni.

Eolyamatos bizonylatfelvitel :

Tétel megjeqyzas:

-



Bejovo arajanlat tétel adatlap

% Adatok felvitele

Szallitdi termékkljd:|H34 Szallitdi termeklista

Termeéksarszam: |41 44 Sajat termek

Termek fonalkad: {41 41 Megnevezes:[Hirdetési dij

Sarrend:| 5,500,400

Egységér:lTnn[q
Fénznem: Garancia: [
Dev egysegar; IW Gar Hely: li
Kedvezmeny (%) : 0.00
kezdete: [ 3 weége 4
Egvseq: Projektkad: Ii Projekiek |

Mennyised: ] 1] |E|h Elszamolasi hely kadja: |
Mennyiség: 0 Munkaszam kidja: |

Atetel

v Aktualis

Megjieoyzeas:
7 Megszint

Medjeogyzés kad:
| a Faolyamatos tetelfielvitel ||

Seqit ? | Eendhen ;ZI

A tétel felvitelnél valaszthatunk a partnernél alkalmazott kod alapjan vagy a sajat termék listank

alapjan is.



Kimeno arajanlatok kiallitasa és
nyilvantartasa

# Kiadott arajanlatok listaja 2011.11.02

Sziirést
kikapczol

Sorrendet
tanit

Ismétel _rlﬁ_ll

hizonylat || partner Uil leadési kiacva Ervényessd
zorszam | kad | néy ney2 | varos hataridd
AKI-105 0| 200911 202009.11.20
201141

0 2011410 201111 30 St =
Rendelest iktat p=
" iy |
Kimendszamla L
Kirnend szallitdlevél _‘L dJ
(KRR R el N T Ll » = —
I I I I I I I I I _J Kimend szerzodes {Ld
Bizonylatok dsszesen: 3 db 48 811.09 Ft 61954.80 Ft
Fenti bizonylat tételal: [y termek / szolgdtatés i i [| mennyiséa || eavséoar  ew|  mondeids ne nyomtat |:f@i
sor| kdd vevi sorszér (vonslkod MEYNEYETES =] Ft | de =
Tétel megjegyzeés:
Bizarylat megjegyzés: (1 R I e I T I i _[J glegyz
Lz Arajénlat korliatozott ideig érvényes, kéd mennyizéy | egyd egyaégar ne*i A

a meghirdetett altalanos vallalasi feltételekl

3 | TR RN | H|w

Mddosit ﬁl Bedllit J’:D(l'*'l Szlr % Bizonylat @l Myomtat @l Kilép Eﬁ’l

J

Hozzéad

Kimeno arajanlatok listaja

A kimend 4rajanlatok listdjan lehet ujabb ajanlatot késziteni. A hozzdad gombbal lehet uj
arajanlatot elkezdeni. Meglévd arajanlatot ha az még nem lett kiadva a Mddosit gombbal lehet
javitani, valtoztatni. Ha mar kiadott ajanlatot kell az tigyféllel egyezkedve mddositani adott esetben
(példéaul nagy megrendeld €s az iktatasi szam megtartasa mellett j ajanlatot kér) lehet modositani,
de alapvetden az ismétel gombbal eldallitott Gjabb ajanlatot kell adni.

Szamlazo rendszerrel integralt véaltozatban moéd van az arajanlat alapjan szamlat késziteni
(felkindlja az ajanlat tételeit, azokat a szamlan még lehet modositani a tényleges teljesitésnek
megfelelden)

A Bizonylat gombbal lehet az 4rajanlatot a beallitds szerinti formatumban €s példanyban
kinyomtatni.

Kimeno arajanlat lista sziirési feltételek beallitasa.

A lista sziirése alapjan lehet levalogatni €és keresni korabbi ajanlatokat, vagy kiadott ajanlatok
értékét Osszesiteni.



& Sziiresi paraméterek beallitasa - Kiadott arajanlatok listahoz

Kiadott arajanlatok lista szuresi feltetelei

 mapnehzet X




Kimené arajanlat nyilvantartas alapbeallitasai

Beallithato alapértékek.

Kimeno arajanlat alapbeallitasai

KIMENO® ARAJANLATOK ALAPBEALLITASAI

Alap megjedyzés |

Myamtateary farmatumok:
1. Alapvaltozat

Aldird a hizonylaton © Me legyen alirg Ervénvesseg felkingldsa 0 hap
v Kezeld az alaird
(" Bizonylati Ggyintéza rovat az alairohoz is

" Eixalaird
Bizonylat azonositd rmegjelenésiformalya AKI0001/2012
elftag: helyignek  induld sorszam (% tdtaq: v Recepiura kezelgs legyen
|k | 4+ 3 R 3 oz v Tétel alabontés kezelés legyen
Alap megjegyzés: Lz arajéanlat korléatozott ideig érwvénves,

a meghirdetett altaldnos vallalasi feltételekkel egyiittesen.

Nyomtatvany farmatum kadja: 11 E|;

Peldanyszam: 13 [ Bruftd ar ne legyen a nyomtataskaor,

Ugyfel altal kitdlthetd megrendelés farmatum kddja: 1 El: ‘Blap magyarnyelyd megrendeld!

* az induld sorszamot csak az elsd hizonylat kiallitasa eldtt lehet beallitani,
utdnna mar szigordan névekvd sorszam jon) Eendhen J

Az alap deviza nem ha 10j bizonylatot kezdiink mi legyen. Az arajanlatban hasznalt bizonylat
azonositd milyen formatumua legyen. Ehhez bedéllithaté a sorszam elé keriild elotag és a mogeé
keriild utotag. Mdod van egy sztenderd megnevezés elhelyezésére, ezt minden U bizonylaton
felkindlja a program, de természetesen ott helyben atirhaté barmi massa.

Kimeno arajanlat készités
A kimend arajanlat bizonylat sorszama lehet az Iktatdo program megléte esetében maga az iktatési
szam is.

A bizonylaton a partner kivalasztdsa és a datumok beallitdsa utdn a hozzaad gombbal lehet a
tételeket felvinni. A hibas tétel a modositds gombbal lehet javitani. A bizonylat végére keriild
megjegyzest is itt lehet felvinni.



Kimen6 arajanlat tétel adatlap

A tétel felvitelekor a tételek sorrendje is meghatarozhatd (a bizonylaton beliil hanyadik tételsor
legyen). A termékeket ¢&s szolgaltatasokat a vevd nyilvantartidsa vagy a sajat termék
nyilvantartasunk alapjan is kivalaszthato.

& Kimend irajanlat tétel adatai - 55 . B ] 2

Termek/ szolgaltatas I I Termék vevinél ﬁ
kadja vewdnél:
sorsgéma:| 196 i)

Termék vanalkdd: {920 |ginek sz4llitisa Termiékak ﬁ‘

Myormtatott szdveg: I Sinek szallitdsa

Sorrend a bizonylaton; I EH:
Mennyiségy: | 36 m

Mennvisedi karlatozas az adott ar érvényessegre ; Garancia: |

Mennviseatdl: | 0 m Mennyiségig: I—U m IGararancia arvérnyesités halye:

Mettd lista egysénar; I 303600 Figyelem | Az ajanlati dsszesités csak azonos devizanem tételek esetén éntelmezett.
- : arfolyam: 1 :
Kedvezmeny (%) : | 0% Afa: 25.00 % egysegar devizaban: notd asszesen. Devizanem:

Rl R 303600 _ 10929 600,00 IHUF ju)
Ajanlati nettd egysénar: 303600 Ft 10929600 Ft. I Hribiseereenr. L

Bruttd egvségér:| 379500 Ft 13662000 Ft. | 379500 13 662 000,00 HUF

Tetel  [Parnerndl
alabontas: G GO 23 12000

N R e I T I 1] |

fgsz: 303 600.00 Tetel megjegyzes: =]

Atetel allapota |
f+  Aktudlis <] ]
 Megszint

Teligsitett mennyiség: 0 m

Seqit ?l Beallit L.Sl +Recepturabadl Rendben ‘

Hozzdad Madasit




Szamla Kiallitas kiadott arajanlat alapjan

A szamla (PRECIZ SZAMLAZAS, PRECIZ KESZLET, PRECiZ KERESKEDELEM, vagy
PRECIZ UGYVITEL) modul megléte esetében mod van a kidllitott A4rajanlatbol egy
gombnyomassal egy aktualis szamlat késziteni.

sizonylat || partner | gy} leadsi || kiackva érvényessd nettd ~ tua;'r;twum (L'"Egi
20rsZEm Ikéd ney néw2 waros | hetaridd

Isrmétel L
2] v ]elm] 4] | e
Jizanylatok dsszesen: 0 dh 0.00 Ft 0.00 Ft
-enti bizonylat tetelei [vag] termék / srolgstatas mennyisé || eqvséadr [

=or| kod wewl sorszar (vonalikod megnevezas 2y Ft
Tatel megjegyzés:

lizonylat megiegyzes: e o 2o ]mm] 4] | ﬂ‘.’ S

Segt ?l Beslit J::<_3=H Sz %l Bizonylat @l Myarmtat @l ige B

Hozzaad é}h

Ekkor még vissza lehet 1épni. Egy arajanlat alapjan akar mennyi szamla készithetd, akar tobb tigyfélnek is (sablonként hasznalva az arajanlatot)

Ha nem megfeleldek az alapbeallitasok

A Fajl menii Alapbedllitasok meniipontjdban, és az Alapbedéllitasok listaja meniigombnal talaljuk meg,
hogy a program a bizonylatiras soran mit tekint alapbeallitisnak. Ezeket mar els6 hasznalatkor is
tartalmazza a program, de ha sziikség van ra, akkor médosithatunk rajta, kivételt csak a sorszamok
képeznek.

Ezek a beallitasok rendszerint a felhasznalds helyén is modosithatok, nem sziikséges a kodolt listan
beallitani.



A program alapbeallitasainak listaja

Itt segithetjiik eld a KSH érték automatikus beirdsat az uj termék adatlapjara a Alap KSH kod
megnevezésénél. Ha valtoztatni akarunk ezen, ugyanugy jarjunk el: a sorkiemeldt léptessiik a
Felkinalt KSH érték megnevezésre, majd nyomjuk meg a Mddosit gombot €s a sziikségeset irjuk be.

Az alap AFA kategoria értékének jelentését megtalaljuk az Alapnyilvantartasok menii AFA kategorick
almeniijében. Ez azt jelenti, hogy szamlairas soran a program (az alapbeallitas szerinti) AFA-t irja
be helyettiink, ami - ha nem felel meg, - természetesen atirhatd. De akar itt is megvaltoztathatjuk. A
sorkiemel6t léptessiik az AFA kategoridk megnevezésre, majd nyomjuk meg a Médosit gombot. Az
atirdshoz természetesen tudnunk kell, hogy az egyes kategdridkhoz melyik érték tartozik. Ezt az
Alapnyilvéntartasok menii AFA kategoridk almeniipontjaban vagy az AFA kategériak listdja meniigombon
talaljuk. Az itt lathaté kod megegyezik az elobb emlitett értékkel.

A Nyomtatas tipusa érték mutatja meg, hogy a nyomtatdskor milyen szamlat kapunk, példaul
hagyomanyos szdmla, vagy részletez0 szamla fog-e el6bukkanni. De lehetdségiink van a
szdmlaarculatok k6zotti valasztasra is.

A bizonylat elétag az az érték, ami a bizonylat sorszdma el6tt all (ha nem akarunk elétagot, akkor a
sorkiemeldt 1éptessiik a bizonylat elétag megnevezésre, majd a Modosit gomb megnyomasa utan az
Erték mezét hagyjuk iresen), a bizonylat utotag pedig a bizonylat sorszama mogotti rész (itt
célszerti érték az adott év utolso két szamjegye).

Az Alapbeallitasok almeniipontnal nyugodtan feliilirhatjuk vagy megsziintethetjiik az adatainkat. A
Modosit gomb megnyomasa utan lathato, hogy ugy is megsziintethetjiik a bedllitast, ha a Megsziint
lehetdséget valasztjuk.

Amikor szamlat nyomtatunk, az itt beallitott érték lesz dontd abban, hogy a szamlankbol hany
darabot fog a nyomtatd produkalni.

Amennyiben tobb, vagy kevesebb példanyt szeretnénk nyomtatni, akkor a sorkiemel6t Iéptessiik a
Szamla nyomtatas darabszam megnevezési sorra, majd nyomjuk meg a Mddosit gombot. Ezutén a
felbukkané Konfig alloméany modositasa nevii parbeszédpanelen irjuk at az Erték szamadatat a
kivant példanyszamra, majd nyomjuk meg az OK gombot. Mostantdl a megvaltoztatott
darabszamban fognak a szdmldk elkésziilni.

Tanacs: Ha egy adatot a Modositasnal Megsziintre-re allitottunk €s ezaltal eltlint a listardl, konnyen
Gjra visszakeriil, ha a Szlirésnél a Megsziint -et, vagy az aktiv és Megsziint -et valasztjuk. Igy, ha a
Modositasnal az Aktiv -at valasztjuk, ismét lathato lesz az adat, amikor a Sziirést visszaallitjuk az
aktiv adatok értékre.



Adataink mentése

A program természetesen folyamatosan menti a beirt adatokat a hattértarolonkra. Célszerli azonban
rendszeres 1d6kozonként lemezre is menteniink, mert ezzel megkimélhetjiilk magunkat egy esetleges
gépmeghibasodas, vagy virus okozta tobb 6rds munkatol, amit az adatvesztés okozhat. Tanacsos
minden héten pénteken lemezre menteniink az egész heti munkankat, igy barmilyen probléma
felmeriilésénél egy egyszerli lemezrdl torténd visszatoltéssel visszadllathatjuk az utols6 mentett
allapotot. Ennek megfelelden nagyobb forgalom mellett akar naponként, vagy akar oranként is lehet
menteni.

Az adataink szamara olyan lemezeket célszerli fenntartani, amelyeket masra nem hasznalunk.
Fontos, hogy el6bb lépjiink ki a szdmlazé programbol és ezutan inditsuk el az adatmentés
programot. Valasszuk a Mentés lemezre meniigombot. Itt magunk menthetjiik el az adatokat
lemezre. Fontos, hogy a lemezt el6tte formazzuk le (vagy egy elére formatalt uj lemezt
hasznaljunk), és irjuk rd a lemez cimkéjére a mentés idépont;jat.

A legpraktikusabb moddszer, ha harom lemezt haszndlunk az adataink védelmére, méghozza a
kovetkezOképpen: az elsd héten mentsiink az egyes szamu lemezre, a kdvetkezd héten a kettes
szamura, mig a harmadik héten a harmas szamura. A negyedik héten Gjbol az egyes szdmura ¢€s igy
tovabb. Ez a mentési modszer a kovetkez6 célt szolgalja: eléfordulhat, hogy sziikségiink lesz arra,
hogy a mentést felhaszndljuk, de legnagyobb balszerencsénkre a lemez is megsériilt és nem tudjuk
visszatOlteni az adatainkat. Ha ilyenkor csak egy lemez all a rendelkezéstlinkre, akkor igazan nagy
bajban vagyunk. Ezt kiiszobolhetjiik ki a harom lemezre torténd mentéssel, ugyanis ha megsériilt a
legutoljara mentett 4llomany, még mindig rendelkezésiinkre allnak az el6z6 heti mentések.

fgy egy esetlegesen fellépé probléma soran, amikor akar tobb havi munkank menne veszenddbe,

példaul virus keriilt a szamitogépiinkbe, esetleg hardver hiba tortént, vagy egyszerlien csak
megvicceltek minket a kollégak és kicserélték a gépiinket, elegendd a mar elobb emlitett elmentett
allomanyt visszatolteniink a lemezrdl.

Figyelem! Visszatoltés utan iigyeljiink, hogy a hidnyz6é bizonylatokat a sorszimuknak megfelelé sorrendben irjuk meg ujra, az eredeti
adattartalommal egyez6 moédon, s amig nem késziiltiink el, ne allitsunk ki uj bizonylatot. Mindenképpen vegyiink fel jegyzékonyvet a
torténtekrol.

Természetes, hogy amikor radszorulunk az adatok visszatoltésére, a lemez valosziniileg nem azt az
allapotot tlikrozi, amikor a szamitogépben elvesztek az adatok, hanem egy korabbi, altalunk mentett
idépontét. Ez azt jelenti, hogy visszatdltés utdn némely bizonylat hidnyozni fog, mégpedig azok,
amelyeket az elmentett allapot 6ta allitottunk és nyomtattunk ki. Ezeket 0jra meg kell irnunk. Arra
az esetre szol ez a figyelmeztetés, hogy elkertiljiik azt a kellemetlen érzést, amikor észrevessziik,
hogy a kinyomtatott bizonylatok sorszdma nem egyezik meg az ismét megirt bizonylatok
sorszamaval. Figyeljiink oda, hogy visszatoltés utdn az 0jbol megirt bizonylatok sorszama
megegyezzen a mar korabban kinyomtatott bizonylatok sorszdmaval. Amig ezeket a bizonylatokat
nem irtuk meg 0jbdl, addig ne allitsunk ki 0j bizonylatot kiilonben a sorszamok nem fognak
megegyezni a hidnyzé bizonylatokkal.

(Amennyiben a Mentés ikonra vagy sorra kattintva nem torténik semmi, valoszinilileg elfelejtettiik a
mentési funkciot felinstallalni. )

Figyelem! A mentés soran a program egy sotét, in. DOS ablakban dolgozik.

Amint befejezziikk a mentést, természetesen viszontlatjuk a Windows kornyezetet. Ez azonban a
Windows beallitasaitol is fligg. Amennyiben gy van beallitva, vagy telepitve a Windowsunk, hogy
a DOS funkciok nem futhatnak automatikusan, akkor természetesen az egyéb programoknal is
hasznalt egy€b mentési eljarast kell itt is alkalmazni. Ha CD-ROM-ra torténik a mentés, figyeljiink
oda, hogy vagy csomagoljuk be a teljes konyvtarat (ez alapesetben a C:\PSS8\2004\ADAT
konyvtar), vagy pedig egy esetleges visszatoltés utan a fajlok irasveédettségét az alkonyvtarakban is
fel kell oldanunk.



Karbantartas

A program nem igényel ugynevezett karbantartast.

Uj év elején ne felejtsiik el atallitani a bizonylat azonositot, amennyiben abban évszamot
alkalmaztunk. Valasszuk a Fdjl menii Alapbeallitasok meniipontjat, majd léptessiik az évszamot
tartalmazo sorra a kiemel6t, (bizonylat el6- vagy utdtagja,) és a Modosit gomb megnyomasa utan
javitsuk ki az 0 évszamra.

A program a kovetkezd bizonylatot mar az j évszammal fogja kiallitani, de a sorszamozast nem
kezdi el61rdl, hanem a torvényben eldirtaknak megfelelden folytatja.

Természetesen, a jogszabalyok megvaltozhatnak az i1dék folyaman, igy masok lehetnek a
bizonylatokkal kapcsolatos elvarasok.

Utoszo

Reméljiik, hogy a PRECIZ programoknak sikeriilt kielégiteni mindazt az igényt, melyet a
programunkkal szemben tamasztottak. Ha a kezelésben valami nem elég egyértelmii, vagy
nehézkes, kérem, jelezzek felénk, hogy még kényelmesebbé tehessiik az Onok munkéjat.

A kiallitott bizonylatok adattartalmaért kizarolag az azt kiallitd, és cégszerli alairasaval hitelesitd
személy felel, fiiggetleniil attol, hogy az adatokban fenndlld6 barminemii hiba mely okbol
keletkezett. A bizonylatot csak akkor irja ala, ha annak térvényes voltarol és helyes adattartamarol -
mint barmely maganokirat esetében, - meggy6zddott! Barmely, a program miikodésében fennalld
rendellenességet tapasztal, vagy idokozben megvaltoztak a jogszabalyok, forduljon bizalommal a
fejlesztokhoz, akar ingyenes garancialis programcsere, akdr 1), a megvaltozott jogszabalyokhoz
igazodo verzio igényével.

1990 ota, néha honaprol honapra kovetve a jogszabalyok valtozéasat, folyamatosan fejlesztjiik
programjainkat. Ennek megfeleléen reméljiik, a kovetkezd években On is az egyik elégedett
Ugyfeliink lesz.

Egyéb PRECIZ szoftverek

A programjaink azonos adatbézisra épiilnek, igy ha valaki a mi PRECIZ (PSS8 programcsalad)
nevll programunkat hasznalja, az abban felvitt partnereket latni fogja a tobbi modulban is, példaul a
KIKULDETESi rendelvényekben is, akarcsak a PRECIZ PENZUGY és a PRECIZ SZAMLAZAS
programnal is (feltéve hogy integraltan telepiti, mert mod van 6ndllé hasznalatra és természetesen
egy gépen tobb cég 6nalld egymasrol nem tudd programja is lehet).

Minden programunk szigor@ian a torvényi eldirdsokhoz kapcsolodd, azoknak messzemenden
megfeleld bizonylatokat allit el6. A programnak minden olyan része, melyekre nem vonatkozik
torvényi hivatkozas, a cégvezetés érdekeit veszi alapul, és a lehetd legtobb, legrészletesebb
analitikaval segiti a megfelelé dontéshozatalt. Ugyanigy, de nem utols6sorban a program kezeldire
is gondoltunk, ami a felkinalt adatokat, a torzsadatok ellendrzott felhasznalasat, és azok adott
helyen vald logikus felkinaldsat teszi lehetdéve, hogy gyorsabban és pontosabban allithassuk ki a
sziikséges bizonylatokat.

Céglink 1989 ota fejleszt PC-s ligyviteli programokat vallalkozasok részére. Az elérhetd ar mellett
rugalmas iizletpolitikdnkkal igyeksziink 1jabb és 0jabb termékekkel megjelenni.

Bucsuzoul elkoszon Onoktél a PRECIZ Szofiver Stadid.



